ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE DI MOGORO

Via Gramsci n. 207 - 09095 Mogoro (OR) -
Tel./Fax 0783 990225 — e-mail: oric81900n@istruzione.it oric81900n@pec.istruzione.it
SITO: www.icmogoro.edu.it Codice Fiscale 80007560958

CIRCOLARE INTERNA N. 66

Mogoro li 09.10.2026
A tutto il personale docente
Al personale ATA
All'Utenza Genitori e Pubblico
Al Albo online / Sito Web

Oggetto: Orario di apertura al pubblico e di contatto telefonico degli uffici di
segreteria/amministrazione/presidenza — A.S. 2026/2027

Si comunicano di seguito le disposizioni relative agli orari di ricevimento e alle modalita di
contatto con I'Ufficio Amministrativo / Segreteria/Presidenza di questo Istituto.

1. Comunicazione Assenze (Riservato al Personale Docente e ATA)

Per le sole comunicazioni relative alle assenze giornaliere (malattia, permessi improwvvisi, ecc.),

I'ufficio é raggiungibile telefonicamente al numero 0783 990225 (interno 1 Ufficio Personale ):
e Dal lunedi al venerdi: dalle ore 7.30 alle ore 8.30

Si prega il personale docente e ATA di rispettare rigorosamente tale fascia oraria per consentire

una tempestiva ed efficace organizzazione delle sostituzioni.

2. Ricevimento del Pubblico (Docenti, Genitori e Utenza Esterna)
L'accesso agli uffici e la gestione delle pratiche amministrative (in presenza e/o telefonica) per il
pubblico e per il personale scolastico avverra secondo il seguente calendario:

e Dal lunedi al venerdi: dalle ore 11.00 alle ore 13.00

e Apertura pomeridiana (Martedi): dalle ore 15.00 alle ore 16.30

3. Contatti e Modalita di Accesso
Al di fuori degli orari di ricevimento in presenza, e sempre possibile inviare richieste o
documentazione tramite posta elettronica:

o Email istituzionale: oric81900n@istruzione.it

e PEC: 0ric81900n@pec.istruzione.it

Si ringrazia per la consueta e fattiva collaborazione.

Il Dirigente Scolastico

Tullio Corona
Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’art. 3, comma 2, del D.Lgs. 39/93
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